REGIMENTO DO LABORATORIO DE MONTAGEM CINEMATOGRAFICA
(LABMONT)
Aprovado em colegiado do curso de Cinema em 16 de 05 de 2019
Aprovado em colegiado do departamento de Artes em 22 de 05 de 2019

1. Da missao do Laboratoério

1.1 O Laboratério de Montagem Cinematografica (LABMONT) tem por
finalidade principal fomentar a area de montagem e edicao
cinematograficas no suporte as atividades de ensino pesquisa e extensao
Departamento de Artes (ART) da Universidade Federal de Santa Catarina
(UFSC).

2. Das disposi¢oes preliminares

2.1 O LABMONT é um laboratério do Curso de Cinema da UFSC, que atende,
prioritariamente, aos alunos e docentes do curso de Cinema. Esta alocado na
sala 309 do bloco D do CCE.

2.2 Este regimento tem como objetivo normatizar as atividades e o
funcionamento do LABMONT do Curso de Cinema da UFSC, bem como as
atribuicbes de seu supervisor, de seus estagiarios, servidores docentes e
técnicos administrativos.

2.3 Todas as atividades de extensdo e pesquisa que solicitem o apoio dos
laboratérios do ART devem estar registradas e aprovadas na plataforma
SIGPEX onde deve constar o nome do Laboratério do ART e de seu supervisor
técnico administrativo como participante colaborador.

2.4 E obrigatéria a divulgacdo do apoio dos laboratérios do ART, através de
suas logomarcas especificas ou de outras formas acordadas entre as partes,

em todas as parcerias de apoio, quer sejam elas atividades de ensino,
pesquisa extensdo ou outras.

3. Do LABMONT

3.1 O LABMONT é responsavel pela estruturacdo e adequagédo do espacgo e
equipamentos necessarios (ilhas de edigao e periféricos) para atividades de
edicdo e/ou montagem de videos e fotografias digitais, procedimentos de
finalizagdo e exportacdo de trabalhos audiovisuais, prioritariamente, por
estudantes do cursos de Cinema, podendo atender também as Artes Cénicas e



eventuais parcerias externas regidas por este documento. Esta subordinado
administrativamente a coordenacdo do Curso de Cinema e ao ART, nesta
ordem.

3.2 Sao atribuidas ao LABMONT as seguintes fungoes:
3.2.1 Manter disponiveis seu equipamentos e espagos.
3.2.2 Agendar e organizar a rotina em suas ilhas de edigao e finalizagao.
3.2.3 Estimular a correta utilizacdo dos equipamentos disponiveis.

3.2.4 Garantir a manutencado basica e preservacdo dos equipamentos
periodicamente.

3.3 O LABMONT pode ser utilizados por professores, académicos e servidores
técnico-administrativos do ART que necessitem desenvolver projetos nas areas
de montagem e edigdo cinematografica. Proponentes de atividades
pertencentes a outros departamentos estdo sujeitos a disponibilidade do
espaco e a analise de pertinéncia por parte da supervisao do Laboratdrio.

4. Das atribuicdes do supervisor, técnicos e estagiarios do LABMONT

4.1 Do supervisor

4.1.1 O Supervisor do LABMONT sera um professor ou servidor técnico
administrativo do Curso de Graduacédo em Cinema indicado e aprovado
pelo colegiado correspondente, por um periodo de 2 (dois) anos,
podendo ser reconduzido.

4.1.2 Em caso de ser um docente, atribuir-se-a ao mesmo uma carga de
até oito horas semanais para desenvolver e executar as atividades
inerentes a Supervisdo do Laboratério.

4.1.3 Sao atribuicdes da supervisao do LABMONT:

4.1.3.1 Elaborar, semestralmente, o planejamento geral das
necessidades materiais e das atividades a serem desenvolvidas
pelo Laboratério, garantindo o funcionamento das mesmas e da
rotina de agendamento e uso das ilhas de edigao.



4.1.3.2 Elaborar semestralmente os pedidos de compras de
material de consumo e de material permanente necessarios para

o funcionamento do Laboratério, fazendo a mediacdo entre o
setor de compras do CCE e o ART; acompanhar, através do SPA,
os processos licitatérios que foram gerados a partir dessas
demandas; e participar de equipes de apoio técnico.

4.1.3.3 Orientar e auxiliar a comunidade académica para a
aplicagao deste regimento.

4.1.3.4 Solicitar anualmente, através de edital do Departamento
de Integragdo Profissional (DIP), bolsas de estagio néo
obrigatdrio (PIBE) para ampliagao da formagéao dos alunos que se
apresentem para trabalhar na area.

4.1.3.5 Selecionar e orientar os estagiarios que atuam no
Laboratério na mediagdo dos processos de agendamento e
empreéstimo, instruindo os usuarios sobre a utilizagdo correta dos
programas de edicdo, bem como sobre as regras basicas de
manuten¢ao e manipulagao de equipamentos periféricos.

4.1.3.6 Organizar e participar de reunidbes com os técnicos
administrativos e estagiarios, com vistas a garantir o bom
funcionamento do Laboratério.

4.1.3.7 Divulgar entre a comunidade académica qualquer
informacao que esteja relacionada ao Laboratério.

4.1.3.8 Decidir sobre a pertinéncia ou nado de uso dos
equipamentos e espacos sob tutela do Laboratério em qualquer
situacao que assim o requerer.

4.1.3.9 Avaliar e responder a todas as solicitacbes de
agendamento dirigidas ao LABMONT que n&o estejam previstas
neste regimento.

4.2 Dos servidores técnicos do LABMONT

4.2.1 Atender e auxiliar as fungdes do laboratério conforme o regimento
e as orienta¢des do supervisor;



4.2.2 Orientar e auxiliar a comunidade académica para a correta
utilizagado dos equipamentos e dependéncias do LABMONT, facilitando e
auxiliando na edicdo e finalizacdo das produg¢des audiovisuais e
fotograficas.

4.2.3 Organizar o fluxo de utilizagdo dos espacos e de retirada e
devolugcdo de equipamentos periféricos para o uso dos alunos em
atividades académicas.

4.2.4 Manutencao preventiva basica e periddica das ilhas de edi¢ao.

4.2.5 Orientar e treinar os estagiarios, junto a supervisdo do Laboratorio,
para que desempenhem corretamente as suas fungdes no mesmo.

4.2.6 Auxiliar, quando solicitado, os professores em atividades que
envolvam projetos audiovisuais nas disciplinas que requerem atividades
de edigdo e/ou montagem cinematografica.

4.2.7 Estar disponivel para oferecer apoio aos usuarios a fim de
aprimorarem suas habilidades e conhecimentos técnicos em
edicdo/montagem cinematografica.

4.2.8 Efetuar o levantamento das necessidades de compras de
equipamentos para o funcionamento do laboratoério (observando o para o
Calendario de Compras da UFSC).

4.2.9 Acompanhar, através do SPA, os processos licitatérios que foram
gerados a partir dessas demandas e participar de equipes de apoio
técnico de pregdes eletronicos e acompanhar o processo até a entrega
final com a devida vistoria de aprovagao da compra.

4.2.10 Entrar em contato com fornecedores e/ou assisténcia técnica para
solucionar quaisquer problemas na entrega dos equipamentos e também
de possiveis problemas ocasionados por defeito de fabricagdo ou uso.

4.3 Dos estagiarios do LABMONT

4.3.1 Atender e auxiliar em todas as fungdes do laboratério conforme o
regimento e as orientagdes do supervisor e/ou STAE, cumprindo com as
metas estabelecidas para cada semestre e as tarefas que lhes forem
designadas.



5. Das regras basicas de utilizagdo dos espagos e equipamentos do
LABMONT

5.1 Para reservas das ilhas de edigao e retiradas/devolucdes de equipamentos
periféricos € necessario ser:

a) Aluno regularmente matriculado no Curso de Cinema ou de Artes
Cénicas da UFSC.

b) Aluno regularmente matriculado em alguma disciplina ofertada pelo
ART.

c) Docente do ART com disciplina ofertada no semestre em andamento.

d) Docente ou Servidor Técnico Administrativo coordenador de projeto
de extensao ou pesquisa.

5.1.1 No caso de alunos nao pertencentes ao ART, sera necessaria a
apresentacdo de comprovante de matricula (anexado digitalmente a
solicitacéo online).

5.1.2 No caso de usuarios que nao se encaixem nas categorias acima
mencionadas, a supervisao do laboratorio se reserva o direito de analisar
a pertinéncia do pedido.

5.2 As ilhas de edicado do LABMONT destinam-se, prioritariamente, na
respectiva ordem, a:

1. Apoio didatico as disciplinas curriculares com prioridade ao curso de
Cinema

e reserva prévia, com no minimo 48 horas uteis de antecedéncia.

2. Realizagdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs), com
prioridade ao curso de Cinema, mediante apresentagdo do Projeto de
TCC e agendamento prévio, com no minimo de 72 horas uteis de
antecedéncia.

3. Exercicios e/ou trabalhos das disciplinas oferecidas no semestre,
explicando a atividade a ser realizada.

4.Trabalhos vinculados aos Projetos de Extensao ou Pesquisa.



5.Trabalhos pessoais de carater experimental e/ou formativo, sem fins
lucrativos que devem ser autorizados pelo supervisor do LABMONT.

6.Projetos Institucionais (parcerias do LABMONT com outros Centros e
Departamentos da UFSC), mediante a autorizagdo da Supervisdao do
LABMONT.

Para o atendimento dos trabalhos que ndo estejam na categoria de
Ensino, o LABMONT registrara uma Ac¢ao de Extensdo no SIGPEX
(quando n&o houver um programa ou projeto pertinente em andamento)

de APOIO logistico aos mesmos, com o estabelecimento de
contrapartidas pelo apoio que recebem. Estas, podem ser na forma de
aportes de materiais de consumo, acessoérios e equipamentos que,
eventualmente, o laboratorio ndo tenha condigdes de repor na medida
necessaria ou outras vias legais que a Extensao Universitaria permita.

Portanto, € desejavel que os projetos ndo vinculados ao Ensino
especificamente  (Extensdo, Pesquisa, projetos de doutros
departamentos e outros centros) apresentem contrapartidas ao apoio
que recebem na forma, por exemplo, de aportes de materiais de
consumo, acessorios e equipamentos que, eventualmente, o laboratério
nao tenha condi¢cdes de repor na medida necessaria. Como os projetos
de Pesquisa e Extensdo podem contar com apoios financeiros
provenientes de recursos de suas pro-reitorias especificas, o LEC se
coloca a disposi¢cao em auxiliar os projetos no processo de compras de
equipamentos, para que 0s mesmos possam garantir sua autonomia
operacional.

5.3 As reservas das ilhas de edicdo do LABMONT devem ser efetuadas com
antecedéncia minima de 48 horas uteis para garantir o gerenciamento das
varias producgdes, informando horarios de entrada e saida, além do telefone
celular para contato. Recomenda-se que a reserva cubra o tempo necessario

para concluir todo o projeto (captura, edigdo, renderizacao e finalizagao da
midia). Em funcdo de praticidade e respeito aos turnos alheios, poderdo ser
utilizadas as ilhas de edigao além ou fora do horario de reserva se estes nao
estiverem reservados para outro usuario.

5.3.1 E estritamente necessario agendamento de horario para utilizagao
das ilhas de edi¢gdo, com tolerancia maxima de meia hora de atraso para
0 uso do equipamento. ApoOs este periodo, a reserva sera cancelada



automaticamente, podendo o usuario perder os horarios subsequentes,
salvo se avisado com antecedéncia.

5.3.2 A utilizacao das ilhas de edigao do LABMONT se da por reservas
que prevejam o minimo de uso de uma (1) hora. E possivel reservar até
dois turnos (manha e tarde) por projeto, desde que haja disponibilidade.
Depois de utilizados os periodos sera possivel efetuar nova reserva. Em
casos de projetos sendo realizados na mesma ilha de edi¢do por dois
usudrios diferentes, as reservas deverao ser acordadas entre ambas as
partes para evitar sobreposi¢cao de horarios.

5.3.3 As ilhas de edicdo podem ser alocadas para utilizacdo de um
usuario por um periodo de, no maximo, 2 turnos corridos (manha e
tarde), salvo excegdes a serem solicitadas por escrito a supervisao do
LABMONT. Para efetuar nova reserva, € preciso consultar a
disponibilidade das ilhas de edigao.

5.3.4 Cada renovacao pode ser realizada para utilizacdo de 1 turno,
sendo possivel renovar o uso da ilha de edicdo de acordo com a

complexidade do projeto que esta sendo desenvolvido, que sera
avaliado pela supervisdo do Laboratorio.

5.3.5 Reservas fora do horario de funcionamento do laboratério deverao
ser aprovadas pela supervisdo do LABMONT e ter acompanhamento de
um docente, técnico ou estagiario.

5.3.6 Reservas fora do periodo de funcionamento do prédio, como fins

de semana e feriados, precisam ser autorizadas pela supervisdo do
LABMONT, pela coordenacdo do Curso de Cinema e pelo Centro de
Comunicagéao e Expresséo (CCE).

5.3.7 A chave do Laboratério devera ser retirada no préprio LABMONT

(3° andar, sala 309, Bloco D do CCE) em horario de funcionamento e
devolvida no escaninho indicado pela supervisdao (5° andar) apods a
utilizagao.

5.3.8 Nos horarios em que no LABMONT nao estiverem presentes um
servidor ou estagiario, o usuario podera utilizar suas dependéncias
mediante capacitacdo prévia para operagao dos equipamentos. A chave
devera ser retirada na portaria do Bloco D, apresentando ao porteiro
autorizacao assinada pelo supervisor do LABMONT e devolvida ao
mesmo apods o término da atividade.



5.4 Da utilizagéo geral das ilhas de edigéo

5.4.1 As llha de Edicdo oferecem softwares para captura de imagens,
edicao, conversao e finalizacéo, salvo quando indicado, por motivos de
incompatibilidade da maquina ou do sistema operacional. Informacgdes
referentes a compatibilidade, versdes dos programas, ferramentas
disponiveis ou quaisquer outras caracteristicas deverao ser verificadas

pelo usuario na propria maquina, com o técnico ou estagiarios antes do

inicio do projeto.

5.4.2 As maquinas sao para uso individual ou em duplas, devendo ser
evitadas aglomeragbes de pessoas para melhor funcionamento do
laboratério. Também devera ser evitado falar muito alto, ouvir musica
sem fones de ouvido ou qualquer outra atitude que perturbe o ambiente
de edicao do laboratorio, sob pena de ser solicitada a retirada do usuario
em questao.

5.4.3 E proibido o download e/ou instalagdo de programas sem a
autorizacdo e supervisdao do técnico do laboratério ou dos estagiarios
presentes, bem como arquivos de jogos, ou qualquer outro arquivo ou
programa de origem desconhecida. Quando for necessario algum
programa especial, o usuario devera solicitar antecipadamente sua
instalagdo para a supervisao do Laboratério.

5.4.4 Quando as ilhas de edicdo do LABMONT forem utilizados para
realizar processos prolongados em que o usuario ndo esteja presente
como renderizagdo, gravacao de DVD, digitalizacdo ou upload de
arquivos, o servidor técnico e os estagiarios ndo se responsabilizam
pelos erros ocasionais e poderao desativar os processos e as maquinas
quando necessario. O usuario em questdo devera cuidar para que o
processo seja feito em tempo habil, a fim de disponibilizar a maquina ou
acessorios 0 mais breve possivel para os demais.

5.4.5 Os procedimentos relativos a como e onde salvar arquivos, bem
como a downloads de arquivos, sado definidos e atualizados pela
supervisdo do LABMONT, estando disponiveis para consulta no
Laboratério. Qualquer duvida, os técnicos e/ou estagiarios podem
orientar os usuarios a respeito.



5.4.6 O LABMONT nao se responsabiliza por fornecer rede de internet
para as ilhas de edicao.

5.4.7 A equipe do Laboratorio ndo se responsabilizara pelos materiais
pessoais dos usuarios, sejam fisicos ou arquivos digitais.

5.4.8 Nao é permitido entrar no LABMONT com alimentos, bebidas ou
produtos que possam danificar os equipamentos.

5.4.9 Qualquer duvida sobre a utilizagao de qualquer software deve ser
resolvida com o técnico do laboratério e/ou monitor/estagiario.

6. Das responsabilidades do usuario

6.1 Qualquer dano, perda ou roubo de equipamentos periféricos retirados tera
de ser ressarcido pelo usuario responsavel.

6.2 Até que as pendéncias pelo responsavel da retirada dos equipamentos
periféricos nao forem solucionadas, 0 mesmo estara impedido de qualquer uso
dos equipamentos do LABMONT.

6.3 Caso haja processo institucional por conta de pendéncias com o material

de uso do LABMONT o aluno ficara impedido de graduar-se em seu respectivo
curso, para 0s usuarios especiais (ndo-alunos do curso) o processo ocorrera
judicialmente, de acordo com a Resolugao n. 017/CUn/97 que regulamenta os
cursos de graduacao da UFSC.

6.4 Qualquer duvida quanto a utilizagdo de algum equipamento do LABMONT
deve ser comunicada ao pessoal do Laboratério, que ajudara a sana-la.

6.5 O material retirado € de responsabilidade do usuario que assina a ficha de
empreéstimo, ndo podendo, portanto, haver repasse de material entre os alunos
el/ou para terceiros. Qualquer dano ou extravio ocorrido devido ao repasse para
terceiros, a responsabilidade e posteriores multas/pendéncias recaem sobre o
aluno que assinou a ficha de retirada de equipamento.

6.6 Fica definida a obrigatoriedade de cessao dos direitos das obras realizadas
com equipamento do LABMONT para fins académicos, sua disponibilizacdo no
repositério institucional da UFSC, bem como a apresentacdo do logotipo do
Curso de Graduacao em Cinema da UFSC nos créditos iniciais.



7. Casos nao previstos

7.1 Qualquer caso nao previsto por este regimento e que venha resultar em
situagao conflitiva ou de extrema duvida sera levado ao Colegiado do Curso de
Cinema para ser analisado e se nesta instancia ele nao for sanado, o caso sera
levado ao colegiado do departamento de Artes.

Quaisquer duvidas em relagdo a este regimento poderao ser encaminhadas a
labmont@contato.ufsc.br
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